
 
Fiche de poste  

Chargé(e) de la logistique invités 
Festival Cinélatino  

 
 

Association Rencontres Cinémas d’Amérique Latine de Toulouse (ARCALT) : l’ARCALT 
organise depuis 30 ans le festival Cinélatino, Rencontres de Toulouse consacré à promouvoir 
les cinématographies latino-américaines en France et en Europe. www.cinelatino.fr 
 
L’ARCALT recrute pour une mission de 4 mois un-e Chargé(e) de la logistique invités 
en lien avec l’ensemble des membres de l’équipe,  
 
 
Description du poste Logistique des invités & Accréditations 
 

- Organisation et coordination de l’Accueil des invités :  
Hébergements, voyages, en lien avec les autres postes salariés  
Recherche de partenariats et des prises en charge de certains déplacements 
(ambassades, instituts…) (en collaboration avec les autres postes salariés), 

- Coordination de l’équipe bénévole « logement chez l’habitant » 
- Coordination des accréditations et de l’équipe bénévoles accréditations 
- Elaboration du planning chauffeur avec une équipe de bénévoles 
- Elaboration des feuilles de route des invités, 
- Gestion de l’accueil des invités au festival 
- Bilans post festival 
- Participation à la vie de l’association le cas échéant. 

 
 
 
Profil attendu :  
 

• Expérience similaire ou expérience dans l’événementiel type festival 
• Rigueur, Esprit organisé, bon sens relationnel et sens de l’accueil indispensable 
• Bon niveau d’espagnol lu, parlé, écrit (Anglais est un plus) 
• Maitrise des outils informatiques, Excel. 
• Autonomie et esprit d’équipe 

 
 
 
Conditions du poste 
 
CDD à temps plein basé à Toulouse 

Dates : 1er janvier au 30 avril 2018 
 
Rémunération : SMIC + Prime précarité & indemnités congés payés  
 
 
 
Candidature à envoyer avant le 3 décembre 2017.  
A : contact@cinelatino.fr 
 


